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מפ"ל - מסמך פנימי לבדיקה
נלווה לבקשה להצעות מס' ___

<שם המערכת>
מסמך זה מכיל את ההנחיות לבדיקת מפרט (RFP) - בקשה להצעות ___.

	הפנייה לתכנית עבודה שנתית:
	

	מסמכים נלווים:
	מפרט:
	

	
	אחר:
	

	
	
	



אישורים וחתימות: (רשימת חברי ועדת הרכישות/ועדת רכש ארגונית)
	שם
	חתימה

	
	

	
	

	
	

	
	



תוכן העניינים
1. כללי - מנהלה	2
2. תנאי סף	3
3. ציונים, משקלות ותבחינים	5
4. סיכום תועלות (איכות ההצעות)	6
5. סיכום עלויות	7
6. סיכום סופי: עלות/תועלת	7

[bookmark: _Toc376708490][bookmark: _Toc384371181][bookmark: _Toc384371231][bookmark: _Toc384394994][bookmark: _Toc384395127][bookmark: _Toc509561490][bookmark: _Toc530410772][bookmark: _Toc328987430]1. כללי - מנהלה
מסמך זה מנחה את צוות הבדיקה להצעות ספקים בפנייה ____ מתאריך ___ לצורך קבלת הצעה כוללת/חלקית למחשוב מערכת ________ \ רכישת תכנה \ חמרה ____. בדיקת ההצעות תיעשה בכפוף למסמך זה ובהתאם למפרט שנמסר לספקים.
1.1	תהליך הבדיקה
תהליך הבדיקה כולל את השלבים ואבני הדרך הבאים:
בדיקה לעמידה בכל תנאי פרק המנהלה
בדיקה לעמידה בכל שאר תנאי הסף מדרגה ראשונה ושנייה
כינוס ועדת הרכישות להחלטה את מי ממשיכים לבדוק
בדיקת צד התועלת: פרקים 2, 3, 4 של המפרט: מתן ציונים ושקלול.
בדיקת עלויות: פרק 5
סיכום עלות/תועלת
כינוס סופי של ועדת הרכישות/מכרזים
1.2	צוות הבדיקה
צוות הבדיקה מונה את האנשים הבאים:
_____________________
ועדת הרכישות (ועדת ההיגוי המינהלית) מורכבת מהאנשים הבאים:
____________________
1.3	הגדרות
___________________
1.4	יחס עלות/תועלת
יחס עלות/תועלת עבור בדיקת מפרט זה הוא:
עלות : _______, תועלת: ______
[יחס זה מוגדר גם במפרט בסעיף 0.12 והובא לידיעת הספקים].
1.5	מקורות מידע
מקורות המידע לבדיקה זו הם:
___________________
1.6	טכניקות וכלים
בבדיקת הצעה זו ייעשה שימוש בטכניקות וכלים ממוחשבים הבאים:
___________________
[bookmark: _Toc376708491][bookmark: _Toc384371182][bookmark: _Toc384371232][bookmark: _Toc384394995][bookmark: _Toc384395128][bookmark: _Toc509561491][bookmark: _Toc530410773][bookmark: _Toc328987431]2. תנאי סף
להלן פירוט תנאי הסף (Go/No-Go) במפרט זה. תנאים אלה הם משלושה סוגים:
סעיפי סף במפרט – דרישות סף
תועלות (איכויות) סף
עלויות מינימום ו\או מקסימום
רק הצעות שיעמדו בתנאים אלה יעברו לבדיקה המעמיקה יותר (שלב 2) ויכללו בהשוואת עלות\תועלת הסופית של ההצעות. הכל כמוגדר להלן. 
2.1	סעיפי סף – דרישות סף
סעיפי הסף בבקשה להצעות זו הם כל הסעיפים המנדטוריים המסומנים (M) במפרט שאי עמידה באחד מהם (דרגה 1) או בשלושה מהם (דרגה 2) פוסלת את ההצעה. להלן הטבלאות המפרטות את סעיפי הסף במפרט זה והתבחינים (הקריטריונים) למדידת העמידה בהם.
	רכיב סף במפרט
	דרגה
	הנחיות \ תבחינים
	ממצאים

	
	
	
	

	
	
	
	

	סיכום:
	החלטה:
	נימוק:


[bookmark: _Toc15621776]טבלה מס' 1: טבלת סעיפי סף עבור ספק ___
הטבלה הבאה מסכמת את עמידת כלל הספקים בתנאי הסף. בהתאם לנתונים שבטבלה זו יוחלט אילו ספקים עברו את תנאי הסף (ואילו לא) ולפיכך עוברים לשלב הבדיקה המקיפה.

	רכיב סף במפרט
	דרגה
	הנחיות \ תבחינים
	
	
	
	ספק N

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	סיכום:
	החלטה\נימוק
	החלטה\נימוק
	החלטה\נימוק
	החלטה\נימוק


[bookmark: _Toc15621777]טבלה מס' 2: טבלת סעיפי סף מרוכזת למכרז ___
2.2	תועלות סף
אפשרות א
לא רלוונטי. במפרט זה לא נקבעו ציוני סף לאיכות (תועלת) ההצעות. שקלול העלות\תועלת הסופי הוא הקובע.
אפשרות ב
במפרט זה נקבעו ציוני סף לאיכות (תועלת) ההצעות, כמפורט בסעיף 0.12 בפרק המנהלה.
2.3	עלויות סף
[bookmark: _Toc376708492][bookmark: _Toc384371183][bookmark: _Toc384371233][bookmark: _Toc384394996][bookmark: _Toc384395129][bookmark: _Toc509561492]אפשרות א
לא רלוונטי. במפרט זה לא נקבעו עלויות סף. שקלול העלות\תועלת הסופי הוא הקובע.
אפשרות ב
הצעה כספית שהיא מעל ערך כספי _____ תיפסל בשל …
הצעה כספית שהיא מתחת ערך כספי _____ תיפסל בשל …
[bookmark: _Toc530410774][bookmark: _Toc328987432]3. ציונים, משקלות ותבחינים
3.1	סולם הציונים
סולם (סקאלת) הציונים לפיה ייבדקו ויוערכו ההצעות הוא:
0 - אין תשובה (ברכיב סף - לא עובר)
1 - לא מספק (ברכיב סף - לא עובר)
2 - בינוני
3 - טוב
4 - טוב מאד
5 - מעולה (כולל "צ'ופרים" מעבר לנדרש)
במהלך הבדיקה רשאי הצוות להיעזר בסימונים הבאים:
A - לא ידוע, אין הערכה, אין טעם בבדיקה נוספת.
B - לא ידוע, אין הערכה, יש מקום לבדיקה נוספת.
C - דורש בדיקה נוספת (גם אם ניתן כבר ציון).
סימונים B, C הם זמניים ויהפכו, בסופו של דבר, להפוך לציון מספרי או ל- A. ציון סופי מסוג A  יטופל באופן מיוחד (ע"י פיזור המשקל באופן יחסי בין הסעיפים ה"אחים").
3.2	טבלת משקלות
להלן טבלה המפרטת את משקלות רכיבי התועלת: פרקים (1), 2, 3 ו- 4 במפרט.
	רכיב/סעיף ראשי
	פירוט הרכיבים - רכיבים משניים
	משקל רמה 2
	משקל רמה 1

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	סה"כ משקלות
	
	


[bookmark: _Toc15621778]טבלה מס' 3: טבלת המשקלות
3.3	טבלת תבחינים וציונים
להלן טבלת הסיכום לפיה יחושבו ויסוכמו הציונים של הצעת ספק X. ב"מפ"ל הממולא" תשוכפל טבלה זו עבור כל ספק.
	רכיב/סעיף
	פירוט רכיבים – רכיבי משנה
	תבחינים
(הפניה לטופס בדיקה)
	משקל רמה 1
	ציון נומינלי
	ציון משוקלל 

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	סה"כ 
	
	
	
	

	ציון על בסיס 100 (הציון המשוקלל הכולל לחלק ב- 5)
	
	
	

	הסתייגויות הספק: 
	

	הערות: 
	


[bookmark: _Toc15621779]טבלה מס' 4: טבלת סיכום ציונים להצעה \ ספק X
[bookmark: _Toc530410775][bookmark: _Toc328987433][bookmark: _Toc509561494]4. סיכום תועלות (איכות ההצעות) 
4.1	הציון המשוקלל לכל הצעה
להלן מבנה הטבלה המרכזת ומסכמת את ציוני כל ההצעות שעברו את סעיפי הסף ונבדקו באופן מלא במכרז זה:
	רכיב/סעיף
	פירוט רכיבים – רכיבי משנה
	הצעה א  
	הצעה ב  
	הצעה ג  
	...  
	הצעה N

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	סה"כ 
	
	
	
	
	

	ציון על בסיס 100  
	
	
	
	
	


[bookmark: _Toc15621780]טבלה מס' 5: טבלת סיכום תועלות (ציונים משוקללים של ) ההצעות
4.2	הסתייגויות והרחבות
בעת התשובה להצעות יכול הספק להוסיף הסתייגויות וכמו כן להוסיף הרחבות (סעיפי 97.X). ריכוז הסתייגויות הספקים וההשלכות הנובעות מהם יובא לידיעת ועדת ההיגוי (ועדת הרכש) באמצעות הטבלה הבאה. 
	רכיב\סעיף
	הסתייגויות ספק א'
	הסתייגויות ספק ב'
	הסתייגויות ספק n

	
	
	
	

	
	
	
	

	סיכום:
	השלכות \ משמעויות
	השלכות \ משמעויות
	השלכות \ משמעויות


[bookmark: _Toc15621781][bookmark: _Toc376708498][bookmark: _Toc384371189][bookmark: _Toc384371239][bookmark: _Toc384395002][bookmark: _Toc384395135][bookmark: _Toc509561495][bookmark: _Toc530410776]טבלה מס' 6: ריכוז הסתייגויות הספקים
[bookmark: _Toc328987434]5. סיכום עלויות 
הטבלאות הבאות מסכמות את עלויות ההצעות השונות ופריסתן. 
5.1	סה"כ עלויות
	מרכיב העלות
	הצעה א'
	הצעה ב'
	....
	הצעה n

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


[bookmark: _Toc15621782]טבלה מס' 7: סיכום עלויות ההצעות
5.2	פריסת עלויות
	הצעה
	תקופה A
	תקופה B
	...
	תקופה T
	סה"כ מהוון

	הצעה א
	
	
	
	
	

	הצעה ב
	
	
	
	
	

	 ....
	
	
	
	
	

	הצעה N
	
	
	
	
	


[bookmark: _Toc15621783]טבלה מס' 8: פריסת עלויות ההצעות
[bookmark: _Toc376708499][bookmark: _Toc384371190][bookmark: _Toc384371240][bookmark: _Toc384395003][bookmark: _Toc384395136][bookmark: _Toc509561496][bookmark: _Toc530410777][bookmark: _Toc328987435]
6. סיכום סופי: עלות/תועלת
להלן מוצגים סיכום חישובי עלות/תועלת ומציאת ההצעה הנבחרת:

- <סיווג המסמך> - 
זכויות היוצרים של מוצר זה או תבנית זו הן של חברת מתודה מחשבים בע"מ
המוצר/התבנית ניתנים לשימוש אישי
שימוש מסחרי מחייב רישוי מפת"ח

- <סיווג המסמך> - 
זכויות היוצרים של מוצר זה או תבנית זו הן של חברת מתודה מחשבים בע"מ
המוצר/התבנית ניתנים לשימוש אישי
[bookmark: _GoBack]שימוש מסחרי מחייב רישוי מפת"ח
