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 -חברת מתודה מחשבים בע"מ ממשלת ישראל וכל הזכויות שמורות ל -

- www.methoda.co.il -    

ב י י ע ח צ ב ת ה ם ל ו י  ה

בטבלה הבאה, יש למלא את פרטי המטלות, משימות או דרישות ברמה היומית. אחר כך, יש לסווג כל 

 משימה לפי חשיבות ודחיפות בשיטה הבאה:

 חשוב מאד  – 0לא חשוב,  – 1חשיבות: 

 דחוף מאד – 0לא דחוף,  – 1דחיפות: 

ות בסדר יורד, ובתוכו עפ"י שדה דחיפות לאחר השלמת הטבלה, יש למיין אותה עפ"י שדה החשיב

 בסדר יורד, או להקיש על כפתור המיון בראש הטבלה.

 חשיבות

1/0 

 דחיפות

1/0 

 תכתובות מעקב טלפונים פגישות/דיונים/ישיבות שעה

       

       

 

 לאחר המיון, יסתדרו המשימות בסדר הבא:
 

 סדר ביצוע דחיפות חשיבות

 עדיפות עליונה 0 0

 עדיפות שניה 1 0

 עדיפות שלישית 0 1

 ניתן להתעלם 1 1
 

מיון

http://www.methoda.co.il/

